
一般社団法人日本風力エネルギー学会 

事務員募集のお知らせ 

1．職名：事務員  

2．勤務地：東京都千代田区外神田2－13－7 ダイニチ神田ビル４階 

【最寄駅】ＪＲ山手線・京浜東北線 秋葉原駅   徒歩 8分 

        中央総武線     御茶ノ水駅  徒歩12分 

東京メトロ千代田線   湯島駅    徒歩 5分 

           銀座線    末広町駅   徒歩 3分 

3．職務内容：学会事務局業務(文書作成,ＨＰ管理,経理事務,電話応対など)の補佐 

※試用期間中も同様。 

4．雇用予定期間：2019年4月1日以降のなるべく早い時期から2020年3月31日まで 

5．試用期間：採用日から3ヶ月間 

6．資格・条件：Windows PC操作（Word・Excel・E-Mail等)、経理業務経験あれば尚可。 

7．勤務日・勤務時間：週3日以上、1日実働6時間 10:00～17:00（休憩12:00～13:00） 

※始業及び終業時刻、勤務曜日は、業務上の都合等により変更する場合があります。 

8．休暇：土・日曜日、祝日法に基づく休日、年末年始休暇 

9．給与：就業規則により時間給1,400円。毎月末締め、原則として翌月15日までに支給。 

※試用期間中も同様。 

10．諸手当：通勤手当（自宅から就業場所までの公共交通機関利用による最短・最安な経路

利用とした実費支給） 

11．保険：社会保険（健康保険・介護保険・厚生年金保険）及び雇用保険については、法令

の定めるところにより加入。 

     ※社会保険：1ヶ月の所定労働日数及び1週間の所定労働時間が一般社員の概ね4

分の3以上就労の場合 

     ※雇用保険：週20時間以上就労の場合 

12．応募方法：履歴書（市販様式で可、写真貼付）を下記宛郵送かメールでお送り下さい。 

13．応募締切：2019年3月15日（金）まで。書類選考後、面接を実施します。 

※適任者が見つかり次第締め切ります。 

14．書類送付先：〒101-0021 東京都千代田区外神田2－13－7 ダイニチ神田ビル４階 

        一般社団法人日本風力エネルギー学会   info@jwea.or.jp 

 

※ 応募書類は，本応募の用途に限り使用し、個人情報は正当な理由なく第三者への開示、

譲渡及び貸与することは一切ありません。なお、応募書類の返却はいたしません。当方

で責任を持って廃棄します。面接に伴う交通費は自己負担となります。 

 

以上 
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